
 

 

แนวทางการเตรียมความพร้อมโครงการ/กิจกรรม 
ตามแผนปฏิบัติราชการประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2563 ของจังหวัดล าพูน 

 
ที ่ ประเภทโครงการ/

กิจกรรม 
รายละเอียดที่ต้องเตรียมความพร้อม หมายเหตุ 

(สิ่งที่ต้องส่งให้จังหวัด) 
1 งบลงทุน  

(ค่าครุภัณฑ์  
และค่าที่ดิน 
และสิ่งก่อสร้าง) 

 1.1 ให้ตรวจสอบ ความถูกต้องของ ชื่อกิจกรรม /
สถานที่ด าเนินงาน /ปริมาณงาน  

ให้จัดส่งเอกสารตามข้อ 1.2  
ให้จังหวัดทราบ  

 1.2 ให้จัดท าเอกสาร ดังต่อไปนี้ 
 (1) จัดเตรียมแบบรูปรายการ ประมาณการราคา 
(ปร.4/5) ที่ผ่านการรับรองของวิศวกรตามที่ก าหนด 

 1.ส าเนารูปรายการ ประมาณ
การราคา ขนาด A4 โครงการ/
กิจกรรมละ 1 ชุด 
2.แสกนเป็นไฟล์เอกสาร  

 (2) หนังสือแสดงการอนุญาตให้ใช้สถานที่ 
 หรือแสดงการเป็นเป็นเจ้าของกรรมสิทธิ์ในสถานที่ 
ที่จะด าเนินการ  

หนังสืออนุญาต หรือเอกสาร
แสดงการเป็นเป็นเจ้าของ
กรรมสิทธิ์ของหน่วยงาน 

 (3) หนังสือรับรองการบริหารจัดการเมื่อโครงการ/
กิจกรรมแล้วเสร็จ 

หนังสือรับรองการบริหาร
จัดการ 

2 งบด าเนินงาน 2.1 ให้ตรวจสอบ ความถูกต้องของกิจกรรม / 
จัดท าข้อมูลรายละเอียดค่าใช้จ่าย  

 -ให้จัดท าข้อมูลตามแบบ 
ที่ก าหนด ตามข้อ 2.2 
 -ให้สรุปข้อมูล/ค่าใช้จ่าย 
กิจกรรมที่ก าหนด ดังนี้ 
   1)กิจกรรมการฝึกอบรม 
และสัมมนา 
   2)กิจกรรมการโฆษณาและ
ประชาสัมพันธ์ 
   3)กิจกรรมการจ้างเหมา 
และบริการ 

2.2 ให้จัดท าข้อมูล ดังต่อไปนี้ 
 - แบบสรุปงบด าเนินงานของโครงการ/กิจกรรม 
(1) แบบสรุป “การฝึกอบรมและสัมมนา” 

1) สรุปรายการ “การฝึกอบรมและสัมมนา” 
2) สรุปค่าใช้จ่าย “การฝึกอบรมและสัมมนา” 

(2) แบบสรุป “การโฆษณาและประชาสัมพันธ์” 
1) สรุปรายการ “การโฆษณาและ 

ประชาสัมพันธ์” 
1) สรุปค่าใช้จ่าย “การโฆษณาและ 

ประชาสัมพันธ์” 
(3) แบบสรุปงาน “จ้างเหมาและบริการ” 

1) สรุปรายการ “จ้างเหมาและบริการ” 
      2) สรุปค่าใช้จ่าย “จ้างเหมาและบริการ” 
 

 
 


